
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 مدیر الإدارة الھندسیة / السید الأستاذ 
 

 تحیة طیبة وبعد ،
 

برجѧѧѧاء التفضѧѧѧل الموافقѧѧѧة علѧѧѧى اسѧѧѧتخراج صѧѧѧورة طبѧѧѧق الأصѧѧѧل مѧѧѧن 
  -:المستندات المطلوب وھو 

 ---------------------------------------: لتقدیمة إلى  ------------------: الصادر برقم 
 ---------------------------:إلى    ---------------------------:ن علماً بأن فقرة البحث م

  -:وبیاناتي كالتالي 
 --------------:رقم ) رقم قومى  /عائلیة / شخصیة ( بطاقة   -----------------------------:م الاس

 --------------------:بتاریخ    -------------------------------------------من الصادر 
 ) وكیل عن / مستأجر / مالك ( بصفتي 

 . ومستعد لسداد الرسوم المقررة 
 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام

 توقیع مقدم الطلب                                                                                   
                                                                                        (                              ) 

.................................................................. ....... .. 
  

 إيصـــــــــــال

 -----------------------: الطلب المقدم من السید  -------------------------------:  لمت أنااست
 )-------------------------------(ند المطلوب وھو بشأن الحصول على صورة طبق الأصل من المست
                            -----------طلѧѧب بѧѧرقم وقیѧѧد ال) الرسѧѧوم / المسѧѧتندات ( مسѧѧتوفى كافѧѧة المتطلبѧѧات للحصѧѧول علѧѧى الخدمѧѧة 

 ٢٠٠/      /         بتاریخ      
 /           /  التاریخ المحدد لإنجاز الخدمة            

 
 لمختص توقیع الموظف ا                                                                          

                                                                            (                                 ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

                 
 القواعد الحاكمة لإجراءات الحصول على الخدمة

 
فѧي شѧأن تیسѧѧر الحصѧول علѧى الخѧѧدمات  ١٩٩٨لسѧѧنة  ٤٢٤٨وفقѧاً لقѧرار رئѧیس مجلѧѧس الѧوزراء رقѧم 

ѧѧدات  ةالجماھیریѧѧودة بوحѧѧتندات الموجѧѧن المسѧѧل مѧѧق الأصѧѧورة طبѧѧى صѧѧول علѧѧب الحصѧѧة طلѧѧا خدمѧѧومنھ
تلتزم الجھات الإداریѧة المعنیѧة بتقѧدیم الخدمѧة وفقѧاً للѧوارد بھѧذا النمѧوذج . الإدارة المحلیة بالمحافظات 

) ن الجھѧѧاز المركѧزي للتنظѧیم والإدارة والمحافظѧѧات كثمѧѧرة للتعѧاون بѧی(  ٢٨/٦/٢٠٠٧الصѧادر بتѧاریخ 
من تحدید للمستندات والأوراق والمبالغ المطلوبة للحصول على الخدمة ، والتوقیتѧات الزمنیѧة المحѧددة 

وآي مخالفة لذلك ترتب المسѧئولیة  –لإنجازھا ، أو الإعلان عن رأیھا في الطلب المقدم للحصول علیھا 
  -: وذلك على النحو التالي –

   -:المطلوبة والأوراقالمستندات : أولا 
 

  والأصل للاطلاع ( صورة مستند إثبات الشخصیة( 
   والأصل للاطلاع ( صوره عقد الإیجار آو الملكیة( 
 توكیل رسمي من الطالب في حالھ الوكالة 
 خطاب الجھة الحكومیة إذا تطلب الآمر ذلك 
 صوره من محضر الشرطة في حالة فقد الرخصة 
 صال الدال على سداد رسوم استخراج صوره المستندالإی 

 

  المبالغ المقررة للحصول على الخدمھــ : ثانیا
 

 جنیھ ملیم نوع الرسم مبلغ
مقابل  النسخ عن كل ورقة من أوراق ) جنیھا واحدا (  ١ -

 الصورة المطلوبة
رسم بحث عن كل سنة إذا تطلب الآمر ) خمسون قرشا (  - ٥٠

 فات البحث في المل
 

 ملحوظة
إذا كان المحرر من عدة نسخ أو صور ممضاة استحقت على كل نسخة أو صورة ضریبة الدمغѧة التѧي تسѧتحق علѧى  

 ٠الأصل فیما عدا الضریبة النسبیة فلا تحصل ألا مرة واحدة على الأصل 
 

 -: تات المحددة لانجاز الخدمةالتوقی -:ثالثا
 

 تاریخ تقدیم الطلب واستیفاء المستندات المطلوبة  یتم الحصول على الخدمھ  خلال أسبوع من
...................... ......................... ................ ....................... 

ѧت المحѧي التوقیѧة فѧى الخدمѧول علѧات في حالة عدم الحصѧدى الجھѧال بإحѧك الاتصѧمى یمكنѧت أي مسѧافیة تحѧالغ إضѧتندات أو مبѧب مسѧدد أو طل
 التالیة 

  ٧٧٩٤٨٧٦ت : المحافظة 
  ٢٩٠٢٧٢٨/٠٢: ت ) : المكتب الرئیسي بالقاھرة (  الإداریة ھیئة الرقابة 

  ٢٩٠٢٧٢٨ت  : مكتب الرقابة الإداریة بالمحافظة 


